附件

办公用房物业管理调研表

填表单位：              联系人：         联系电话：
	序号
	 调研项目
	具体内容（请在相应内容后选择划√）
	备注

	1
	物业管理

形式
	已经实行社会化物业管理

尚未实行物业化管理
	

	2
	承担办用房物业管理的部门
	本单位机关服务中心   

本单位后勤部门

委托物业企业管理
	

	3
	收费标准
	元/平方米·年
	

	4
	年度物业管理总费用
	万元/年
	

	5
	经费形式
	全部财政列支    部分财政列支（不足部分自筹）   全部自筹   是否能完全保证物业开支   如果不能，贵单位是如何解决不足部分：


	

	6
	物业管理内容
	传达室   保安和秩序维护服务   环境卫生服务   房屋维护服务   院落  办公楼   设施设备运行与维护服务   绿化维护服务   会议服务   其他服务：


	

	7
	物业人员专业化程度
	经过专业岗前培训   未经岗前培训
	

	8
	社会化物业管理的优、缺点
	
	

	9
	本机关物业管理的优、缺点
	
	

	10
	物业人员

数量
	
	

	11
	管理的办公用房面积
	
	

	12
	物业服务

标准
	是否明确的物业服务标准
	

	13
	社会化物业规范程度
	签订规范的物业服务合同   并按照合同约定公布物业管理服务项目、内容及物业服务标准   建立有完善的财务管理公开、监督制度。
	

	14
	多单位同院，同楼办公物业是如何保障？牵头单位如何产生？经费如何分担？
	
	

	15
	贵单位对办公用房物业管理是如何理解？
	
	

	16
	贵单位对办公用房物业管理发展方向有什么考虑？
	
	

	17
	相关建议
	
	


